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Bu dokiiman YAPITURK ye aittir. izinsiz ¢ogaltilamaz.

1.0 AMAG:

YAPITURK biinyesinde belgelendirilmis personelin ve personelin tabi oldugu tizel kisiligin YAPITURK
logo/marka ve belgelerinin kullanimi ile ilgili konularin tanimlanmasini agiklamaktir.

2.0 KAPSAM:

YAPITURK biinyesinde verilen tim personel belgelerini ve logo/markalarini kapsar.
3.0 SORUMLULAR:

Belgelendirme Asistani

v" Bu prosedirin uygulamalarini belge sahiplerine sézli olarak bildirmek ve Belge Teslim
Formlarini ve Belgelendirme Sézlesmelerini imzalatmak

Belge Sahibi Personel
v Bu prosediiriin gerekliliklerin yerine getirmek

4.0 TANIMLAR:

5.0 iLGiLi DOKUMANTASYON

v’ Belge Teslim Formu
v Belgelendirme Sozlesmesi

6.0 UYGULAMA:

Belgenin ve logonun kullanimina iliskin sartlar yukimliliklerin taraflari basliklarinda asagida
tanimlanmistir.

YAPITURK’nin Yukiimli Oldugu Sartlar

KiSISEL VERILERIN KORUNMASI KANUNU KAPSAMINDA; YAPITURK, basvuru sahibi, aday ve
belgelendirilmis kisi disindaki kaynaklardan elde ettigi bilgileri (yasalarin bu tir bilgilerin
actklanmamasini gerektirdigi durumlar harig) basvuru sahibi, aday ve belgelendirilmis kisinin yazili izni
olmaksizin yetkisi olmayan bir tarafa aciklayamaz.

KALITE YONETICISI GENEL MUDUR
Hazirlayan: Onay:

Dokiiman daditiminin dijital olarak yapilmasi éngérilmustir. Bu dokiiman ¢ikti hali Gzerinde “kontrolli kopya” kasesi yok ise “kontrolsiiz kopya” niteligi
kazanir, kontrol altinda dedildir. Giincel dokiiman kullanimi i¢in YAPITURK Ortak agindan giincel durumunun kontrol edilmesi sorumlulugu daditimi yapilan
kisilere aittir.
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Bu dokiiman YAPITURK ye aittir. izinsiz ¢ogaltilamaz.

GOzetim, belge kapsaminin degistirilmesi, belgenin askiya alinmasi/iptali ve belge yenileme dahil tim
sureglerle ilgili duyuru ve uyarilari eksiksiz ve zamaninda web sayfasinda bildirmekle,

Belgelendirme sartlarinda ve belgenin kapsaminda degisiklik yapilmasi durumunda, belge sahiplerini
degisen sartlara uygunlugunu dogrulamak ve gerekirse yeniden belgelendirme yapmakla,

Belgelendirme siiregleriyle ilgili tiim itiraz veya sikayetlerin Sikayetlerin ve itirazlarin
Degerlendirilmesi Prosediiriince degerlendirmekle,

Belge sahiplerinin kisisel bilgilerinin gizliligini ve glivenligini saglamakla yukimltdur.

Belge Sahibi Personelin Yiikiimliillkleri

Teslim edilmis olunan belgeler sadece belge sahipleri icin gecerlidir. Belge sahibi disinda herhangi bir
sekilde baska bir sahis veya tizel kisilik tarafindan kullanilamaz. Belge, belge sahibi kisi tarafindan
belgenin gecerliligi devam ettigi middetce kullanilabilir.

Belgeyi kullandirma hakki YAPITURK ’ye aittir. YAPITURK tarafindan belirtilen belge kullanim sartlarina
uymadiginin tespit edilmesi halinde YAPITURK belgeyi askiya alma ve iptal etme yetkisine sahiptir.

Belge sahibi, almis oldugu belgenin gecerliligi boyunca; gozetim, belge kapsaminin degistirilmesi,
belgenin askiya alinmasi/iptali ve yeniden belgelendirme dahil tim proseslerle ilgili duyuru ve
uyarilart YAPITURK 'nin web sayfasindan izlemek ve gerekliliklerini belirtilen slreler icinde yerine
getirmek zorundadir.

Belgelendirme sartlarinda ve belgenin kapsaminda degisiklik yapilmasi durumunda, YAPITURK
tarafindan belirtilen yonteme uygun olarak degisen sartlara uymak ve gerekli kanitlari YAPITURK' ye
sunacaktir.

Belge gecerlilik stresi icinde ilgili belgelendirme programlarinda yeniden bir degerlendirme
gerektirecek degisiklik yapilmasi durumunda, YAPITURK ' nin belgelendirilmis kisilerin degisen sartlara
uygunlugunu dogrulamak ve saglamak icin gerektiginde yeniden belgelendirme yapabilir.

Belgelendirme programi sartlarindaki degisiklikleri saglayamaz duruma geldiginde belgeyi YAPITURK’
ye iade edecektir.

Sahip oldugu belge ile ilgili konularda kamu yararini gozeterek gerekli tim 6nlemleri almak ve etik
ilkelere bagli kalacaktir.

Belgenin askiya alinmasi veya iptal edilmesi durumunda, belge kullanimina son verecek ve YAPITURK
tarafindan ilan edilen yontem ve siireye uygun olarak belgeyi iade edecektir.

KALITE YONETICISI GENEL MUDUR
Hazirlayan: Onay:

Dokiiman daditiminin dijital olarak yapilmasi éngérilmustir. Bu dokiiman ¢ikti hali Gzerinde “kontrolli kopya” kasesi yok ise “kontrolsiiz kopya” niteligi
kazanir, kontrol altinda dedildir. Giincel dokiiman kullanimi i¢in YAPITURK Ortak agindan giincel durumunun kontrol edilmesi sorumlulugu daditimi yapilan
kisilere aittir.
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Bu dokiiman YAPITURK ye aittir. izinsiz ¢ogaltilamaz.

Belgenin gegerlilik slresi iginde gozetim gerekliliklerini, belge gecerlilik siiresi sonunda belge
kullanimina devam etmek icin YAPITURK tarafindan belirtilen yeniden belgelendirme gerekliliklerini
yerine getirecektir.

Belgeyi, belge kullanimindan etkilenen taraflara zarar verecek ve yaniltici sonuglar doguracak bigimde
kullanmayacak ve dogru olmayan beyanlarda bulunmayacaktir.

YAPITURK tarafindan bu sézlesme iceriginde/sartlarinda yapilabilecek degisikliklere uyacaktir.

YAPITURK logosunu belge sahibi, sahsi materyali kabul edilebilecek yayin ve tanitim brosiirleri,
internet sitesi ve kartvizit vs. Gizerine basabilir. Bunlar disinda logoyu lizerinde sahsi bilgileri yani sira
herhangi bir firma bilgileri de tasiyan bir yayin ve tanitim brosirl, internet sitesi ve kartvizit vs.
Uzerine basamaz kullanamaz.

Logoyu sadece belge kapsami dahilindeki faaliyet alanlarinda kullanilabilir.

Logonun kullanildigi tim vyerlerde, logo Uriine/hizmete ait olmadig sadece galisan personele ait
oldugu (belge numarasi ile birlikte) belirtilmelidir.

Belge sahibi personel veya calistiklari kurulus, bu talimatla belirtilen sartlari yerine getirmedigi
takdirde, belgesi askiya alinir veya iptal edilir.

Belge almaya hak kazanmis personelin belgesinde logolar yer almaktadir. Belgelendirilen personelin
talep etmesi durumunda logo 6rnekleri YAPITURK tarafindan gonderilir.

Gonderilen logolar da izin verilenlerin disinda higbir degisiklik yapilamaz. Renkleri ve yazi karakterleri
degistirilemez.

Kurum logosu disinda TURKAK isareti ve/veya MYK logosu tek basina belge sahibine verilmez.
YAPITURK logosu, TURKAK logosu ve MYK logolariyla birlikte kullanilmalidir. Bu amagla hazirlanmis
Ucli logo kullanimina iliskin glincel sablonlar YAPITURK’ den temin edilmelidir.

Belgeli personel belgenin gecerliligi devam ettigi slrece bu sbézlesme hiikiimlerine uymakta
yuktumltddrler.

Logolarin ve belgelerin izin verilenden farkl sekilde veya izinsiz kullanildiginin saptanmasi durumunda
YAPITURK bunu uygunsuzluk olarak kabul edip belge sahibine yazili olarak bildirir. Konu ile ilgili
faaliyetlerin baslatilmamasi durumunda yasal 6nlem alacaktir.

Belgenin yirtilmasi veya okunamaz duruma gelmesi halinde belgenin kullanimina son verilir ve
belgenin asli elden, posta veya kargo yolu ile YAPITURK’ ye teslim edilerek belgenin degisimi saglanir.
Belge masraf karsiligi adaydan alinarak MYK hesabina yatirilir. Belge degisim (creti kurulus web
sayfasinda belirtilmektedir.

KALITE YONETICISI GENEL MUDUR
Hazirlayan: Onay:

Dokiiman daditiminin dijital olarak yapilmasi éngérilmustir. Bu dokiiman ¢ikti hali Gzerinde “kontrolli kopya” kasesi yok ise “kontrolsiiz kopya” niteligi
kazanir, kontrol altinda dedildir. Giincel dokiiman kullanimi i¢in YAPITURK Ortak agindan giincel durumunun kontrol edilmesi sorumlulugu daditimi yapilan
kisilere aittir.
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Bu dokiiman YAPITURK ye aittir. izinsiz ¢ogaltilamaz.

Belgenin kaybolmasi durumunda belge sahibi yeni belge talebinde bulunabilmesi igin yayinlanmis

kayip ilani ile YAPITURK Belgelendirmeye bir dilekge ile basvurmalidir.

Belgelendirme Asistani Belge Teslim Formu ile Belgelendirme S6zlesmesini belge teslimi 6ncesinde

kisilere imzalattirir. Islak imzasi ile imzalamayan kisilere belgeleri teslim edilemez.

7.0 Revizyon Kapsami
Revizyon No: 01, Revizyon Tarihi: 05.05.2018
Revizyon No:03, Revizyon Tarihi: 11/11/2021
Basvuru sahipleri, aday ve belgelendirilmis adaylarin bilgilerinin yazili izni olmadan
aciklayamayacagina iliskin madde eklenmistir.

Hazirlayan:

KALITE YONETICISI

GENEL MUDUR

Onay:

Dokiiman daditiminin dijital olarak yapilmasi éngérilmustir. Bu dokiiman ¢ikti hali Gzerinde “kontrolli kopya” kasesi yok ise “kontrolsiiz kopya” niteligi
kazanir, kontrol altinda dedildir. Giincel dokiiman kullanimi i¢in YAPITURK Ortak agindan giincel durumunun kontrol edilmesi sorumlulugu daditimi yapilan

kisilere aittir.




